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ESCUELA DE AGRONEGOCIOS AGROCHILECAPACITA E.I.R.L.

Curso:
Técnicas De Uso De Planillas De
Calculo En Excel Nivel Intermedio.
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CASA MATRIZ: CHORRILLOS 975, OFICINA B, SAN JAVIER, REGION DEL MAULE.

FONOS: 073-2322702, / CEL. 09-76195159, E-MAIL: oeagerencia@agrochilecapacita.cl
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ESCUELA DE AGRONEGOCIOS AGROCHILECAPACITA E.I.R.L.

Curso: Técnicas De Uso De Planillas De Calculo En Excel Nivel Intermedio .

Duracién : 50 Horas referenciales.

Fecha : Desde el momento en que se habilita al alumno en el aula virtual.
Lugar : E-Learning, https.//aulavirtual.agrochilecapacita.cl/login/index.php.
Horario : Libre, de acuerdo a la disponibilidad de tiempo del alumno.

Plazo : 15 dias corridos desde la habilitacion en la plataforma.

Requisitos Bdsicos: Correo electrénico de cada participante (24 horas antes del curso)

Numero de Celular de cada participante (24 horas antes del curso)

Valor Curso : $280.000.- por persona.
Descuento 70% a particulares : $84.000.- por persona.
Minimo de Participantes . Desde 1 participante.

IMPORTANTE: La inscripcién a este curso en modalidad E-Learning Asincrona, en
el caso de ser adquirido por empresas para grupos de colaboradores, es posible
que coordinemos de manera opcional, el apoyo en linea con un relator, durante 4
horas, repartidas entre las fechas de inicio y término de la actividad, donde podra
aclarar dudas al interactuar con el profesional y con los demdas integrantes del
curso.

Medios de Pago : Transferencia Bancaria a Cta. Cte. 981022815, Bco. SCOTIABANK,
Soledad Valdés, Servicios de Capacitacion EIRL, Rut 76.132.475-6,
Email info@agrochilecapacita.cl o al Whatsapp +56939123848.
Pague con débito o hasta en 12 cuotas con Tarjeta de Crédito Bancaria

en el siguiente Link:

Datos OTEC

Nombre Fantasia : Escuela de Agronegocios AGROCHILECAPACITA EIRL.
Razon Social : Soledad Valdés, Servicios de Capacitacion EIRL.
RUT :76.132.475-6

Contacto : Danixa Galvez, E mail info@agrochilecapacita.cl
Fono - WhatsApp : +569 39123848 / 44-2880392

CASA MATRIZ: CHORRILLOS 975, OFICINA B, SAN JAVIER, REGION DEL MAULE.
FONOS: 073-2322702, / CEL. 09-76195159, E-MAIL: oeagerencia@agrochilecapacita.cl
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ESCUELA DE AGRONEGOCIOS AGROCHILECAPACITA E.I.R.L.

DESCRIPCION
En este curso aprenderds a desarrollar planillas de cdlculo mejoradas y perfeccionadas utilizando

herramientas y funciones mds avanzadas de andlisis y manejo de datos en Excel para lograr mayor

eficiencia en el trabajo y una gestion de datos mds fiable.

ESPECIFICACIONES

Duracidn: 40 - 50 horas aproximadas entre navegacion, simulaciones, autoevaluaciones y ejercicios

prdcticos.

Formato: e-Learning Asincronico.

RECURSOS

v
v
v
v
v

Contenido Tedrico en videos explicativos.
Simulaciones.

Ejercicios Prdcticos en Excel.

Evaluacion Final de Desarrollo en plataforma.

CONTENIDOS
Moddulo 1: Organizar Ventanas

Contenidos tedricos en video:

1.

Lk LN

Abrir Nuevas Ventanas.
Organizar Ventanas.

Anidad Funciones de Busqueda.
Paneles.

Trabajar en Paralelo.

Prdctica simulada: Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los

procesos revisados en los contenidos tedricos.

Ejercicios Prdcticos formato Excel.
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Mddulo 2: Formatos Avanzados

Contenidos tedricos en video:
1. Insercién de Comentarios.
Proteger Libro.
Proteger Hoja.
Proteger y Desbloquear Celdas.
Control de Cambios de la Hoja de Cdlculo.
Libros Compartidos.
Autoformato o Estilos Rdpidos.
Formato Condicional.
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. Formato Condicional, Editar Regla.
10. Plantillas.

Practica simulada: Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los

procesos revisados en los contenidos tedricos.

Ejercicios Prdcticos formato Excel.

Moddulo 3: Grdficos
Contenidos tedricos en video:

1. Crear un Grdfico.

Mover — Eliminar un Grdfico.
Modificar Grdfico.

Formato de Elementos de Grdfico.
Modificacion de Datos de Grdfico.

o kAN

Formato de Elementos del Grdfico.

Practica simulada: Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los

procesos revisados en los contenidos tedricos.

Ejercicios Prdcticos formato Excel.
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Moddulo 4: Tablas y Listas de Datos

Contenidos teoricos en video:

1.

1
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0.

Tablas.

Tablas, Quitar Duplicados.

Ordenar.

Ordenar, Texto en Columnas.

Filtros.

Filtros Avanzados.

Resumen y Subtotales.

Resumen y Subtotales, Crear Esquemas.
Importar Datos.

Importar Datos, Ancho Fijo.

11. Importar Datos, Propiedades de los Datos Importados.
12. Importar Datos de Excel a Word.

Prdctica simulada:

Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los procesos revisados

en los contenidos tedricos.

Ejercicios Prdcticos formato Excel.

Mddulo 5: Funciones

Contenidos tedricos en video:
1.
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Funcién CONTAR
Funcion SUMAR.SI
Funcidn SI Anidada.
Funcion Pago.
Funcidn Buscar.

Prdactica simulada: Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los

procesos revisados en los contenidos tedricos.

Ejercicios Prdcticos formato Excel.
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Moddulo 6: Andlisis de Datos
Contenidos tedricos en video:
1. Busqueda de Objetivos.
Realizar una Busqueda de Objetivos.
Tablas de Datos.
Aplicar Tabla de Datos.
Escenarios.

Aplicar Escenarios.
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Informes de Escenarios.

Prdactica simulada: Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los

procesos revisados en los contenidos tedricos.

Ejercicios Prdcticos formato Excel.

Mddulo 7: Auditoria de Formulas

Contenidos tedricos en video:

1. Auditoria de Férmulas, como Calcula Excel.
Auditoria de Formulas, Mostrar Formulas.
Autocorreccion de Férmulas.

Rastrear Precedentes y Dependientes.
Rastrear Errores.
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La Ventana de Inspeccion.

Prdctica simulada: Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los

procesos revisados en los contenidos tedricos.

Ejercicios Practicos formato Excel.

Moddulo 8: Tablas Dinamicas
Contenidos tedricos en video:
1. ¢éQué es una Tabla Dindmica?.

2. Componentes de una Tabla Dindmica.
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Crear una Tabla Dindmica.

Campo Valor.

Modificar Elementos de una Tabla Dindmica |.
Modificar Elementos de una Tabla Dindmica |l.
Tablas Dindmicas y Formato.

Opciones de Tablas Dindmicas.

3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Prdactica simulada: Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los

Creacion de Grdficos Dindmicos.

procesos revisados en los contenidos tedricos.

Ejercicios Prdcticos formato Excel.

Moddulo 9: Macros
Contenidos tedricos en video:

1. Introduccion.

2. Grabar y Reproducir una Macro.
3. Asignar Macro a un Boton.

4. Macros y Seguridad.

Prdctica simulada: Actividad orientada a que el usuario practique en un ambiente simulado, los

procesos revisados en los contenidos tedricos.

Ejercicios Prdcticos formato Excel.

Nota: ESCUELA DE AGRONEGOCIOS AGROCHILECAPACITA E.I.LR.L se compromete a manejar en
todo momento bajo estricta confidencialidad los datos personales y la propiedad intelectual de sus
clientes.
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