Propuesta Comercial. Agrochile Capacita

Programa para
Jefaturas




Bienvenidos
a Todos

Agrochile Capacita lleva mas de 10 anos
aportando valor al mercado chileno desde la
vereda educacional, formando
colaboradores y trabajadores de alto nivel y
preparacion técnica.

OSCAR ESCOBAR A.




Conoce Nuestro Equipo

ESPECIALISTA SENCE
Apoyo administrativo y Especialista
en Franquicia Tributaria SENCE,

asistenteadm(@agrochilecapacita.c,

Fono 732322702.
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L CHILE CAPACTTA

COORDINADOR CAPACITACIONES

Representante ACHC en la Region
Metropolitana. Coordinador de
Capacitacion.
triveros(@agrochilecapacita.c,
+56967437844

COORDINADORA DE CURSOS

Recepcion de Matriculas y
coordinadora de cursos en Linea.
info@agrochilecapacita.cl,
+56939123848



Marco
Teorico

Los mandos intermedios tienen un papel
fundamental en las organizaciones modernas.
Frecuentemente se los ve como un enlace o
conexion que mantiene unida a la organizacion, son
un puente entre los niveles jerarquicos superiores y
los niveles jerarquicos inferiores.

Son sumamente importantes yva que ademas de las
tareas operativas y administrativas, deben motivar,
organizar, planificar, evaluar al personal y establecer
una adecuada comunicacion dentro de la cadena de
valor del negocio.

Al finalizar el programa estaran en condiciones de
mejorar su actual gestion, potenciando la direccion
de personas vy la reportabilidad, asociadas a sus
tareas.




Objetivos del
Programa

El programa pretende entregar herramientas,
actualizadas, para la correcta gestion de una jefatura o
cargo critico, dentro de la cadena de valor de la empresa.

- Gestion de Personas
- Reportabilidad

- Programa Integral basado en formacion e
informacion para mejorar los KPI's de
Jefaturas.

- Apunta a generar Mejora Continuay
productividad en el clima laboral.



MANEJO
Manejo de Conflictos y Comunicacion
Estratégica (4 horas)

ADM TIEMPO
Administracion del Tiempo (4 horas )

BODEGAS Y GESTION
Técnicas de Bodegaje y Stocks (6 horas)

SOFTWARE
Programas Excel Basico o Intermedio ( 8

horas)

LEGAL

Consideraciones Legales en la
Contratacion de Extranjeros (8 horas ).
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Workshop (4 horas)

MANEJO DE CONFLICTOS Y COMUNICACION ESTRATEGICA

DESCRIPCION
Es un taller que entrega herramientas para en la

medida que los conflictos sean bien conducidos,
faciliten la comunicacion entre las personas, se
eviten fricciones innecesarias, se promueva la
responsabilidad y mejoran las relaciones humanas.

® (Conceptos, Tipos y Formas ® Habilidades Sociales.
® Comunicacion Verbal y no ® Empatia, Asertividad.
Verbal ® Estadoy tipos de

® (Comunicacion 360° Personalidades

® (Conflictos - Problemas.

® Tipos de Conflicto.

® Resistencia al cambio.

[

Manejo de Conflictos (Role Play)



Workshop (4 horas)

ADMINISTRACION DEL TIEMPO

DESCRIPCION
Es un taller que apunta a entregar herramientas

para que el colaborador pueda entregar el trabajo a
tiempo, proveer mejor calidad de trabajo, mejora la
productividad vy eficiencia. Tendra menos estrés vy
ansiedad, una calidad de vida mejorada y mas
oportunidades de crecimiento profesional.

® Nodelos de administracion del

tiempo existentes

® Nodelo Ciclo de Administracion

del tiempo.

® E| proceso administrativo, su estructuray
utilidad.

® E| proceso de diferenciar lo importante de
lo urgente

® Hoja de trabajo semanal y mensual (
vision y mision )
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Seleccion de Metas por alcanzar.
Oportunidades y desafios del dia a dia.
Evaluacion del plan de accidon propuesto.
Ejercicio de aplicacion practica con los
asistentes



Workshop (6 horas)

TECNICAS DE BODEGAJE Y STOCKS

DESCRIPCION

Una vez terminado el taller el colaborador podra
cumplir v monitorear los pilares de una buena
bodega. Podra llevar controles de mercancia, crear
procedimientos para la entrada y salida de insumos
Vv su gestion logistica.

® (osto de Materiales Recibidos.
® (osto de Materiales

® Procedimientos
operativos de una bodega.

® Niveles de inventarios. Despachados.

® Stock Minimo. ® Meétodos FIFO.

® Stock de Reposicion. ® (Costo Medio LIFO.
® Stock Economico. ® Casos de Exito.
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Workshop (8 horas)

SOFTWARE OFIMATICA: MICROSOFT EXCEL

DESCRIPCION

Aprende a través de cursos de Excel. Microsoft
Excel es un programa de hoja de calculo basado en
Office que le permite realizar tareas contables vy
financieras con sus funciones, tablas dinamicas,
tipos de datos y bases de datos con los que puede
trabajar, formulas y mas.

® |nduccion
® [Excel Nivel Basico.
® Excel Nivel Intermedio.




Workshop (8 horas)

CONSIDERACIONES LEGALES EN LA CONTRATACION DE
EXTRANJEROS

DESCRIPCION

Al finalizar el taller el colaborador tendra
conocimiento al respecto de la ley de Contratacion
de Extranjeros. Entendera su aplicabilidad v
operatividad, en su gestion y responsabilidades.

® (Contenidoy requisitos de un Contrato de Trabajo
® (lausulas especiales — Duracion del Contrato

® Término del mismo — Formalidades del Finiquito Trabajadores sin contrato escrito

Fiscalizaciones de la Contratacion de Extranjeros
Multas
Casos Publicos.
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Consideraciones
Comerciales

Los valores a continuacion son los considerados
por alumno.

$160.000

DEBES SABER.

Aceptamos estos medios de

pago:
- Transferencia

- Tarjetas de Debito y Credito. - cCogy




AGROCHILE
CAPACITA

INSCRIBETE
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